1.2.

1.3.

1.4.

2.2.

3.2.

3.3.

ROKOVACI PORIADOK OBECNEHO ZASTUPITELSTVA
pri Obecnom Urade v Hrn¢iarovciach n/P

UVODNE USTANOVENIA

Rokovaci poriadok sa vyddva podla ust. § 12 ods. 7 zdkona o obecnom zriadeni
(dalej len "Zakon") s cielom upravit podrobné pravidla o rokovani obecného
zastupitel'stva a zabezpecit’ tak plynuly priebeh rokovania.

Rokovaci poriadok nezahriiuje tie pravidla rokovania, ktoré su upravené Zakonom
(platné znenie § 12 Zakona je v prilohe €. 1 tohto rokovacicho poriadku). Pokial’ buda
v texte rokovacieho poriadku uvedené odkazy na ustanovenia paragrafov bez oznacenia
pravneho predpisu, ide o ustanovenie Zakona.

Rokovaci poriadok upravuje najma systém rokovani, zvolanie zasadnuti, pravidla
priebehu rokovania a prijimania uzneseni a nariadeni, prava a povinnosti tcastnikov
rokovania a spracovanie vysledkov rokovania.

Ak sa v tomto rokovacom poriadku pouZivaju slova a vyrazy: obecné zastupitel'stvo
(alebo skratene zastupitel'stvo) starosta, poslanec, hlavny kontrolor, obecny urad alebo
komisia, rozumeju sa tym organy alebo funkcionari alebo zamestnanci samospravy
Obce Hrnciarovce nad Parnou.

ZAKLADNE ZASADY ROKOVANIA

Zakladnymi zésadami rokovania su efektivnost’, vecnost’, uprednostnenie veci, ktoré
maju charakter zadkladnych Uloh a povinnosti zo zakona, rovnopravnost’ poslancov
a 0s0b s poradnym hlasom v prilezitosti na vyjadrenie nazoru a povinnost’ reSpektovat’
pravidla slusnosti, vzajomnej Ucty a tolerancie.

Aplikacia pravidiel tohto rokovacieho poriadku musi byt v stlade s tymito zasadami.
Uplatiiovanie individualnych prav v rozpore s tymito zasadami sa povazuje za konanie,
ktoré je v rozpore s tymto rokovacim poriadkom.

SYSTEM ROKOVANI

Obecné zastupitel'stvo sa schddza na svoje riadne zasadania podla schvaleného
harmonogramu prace, najmenej raz za tri mesiace.

Obecné zastupitel'stvo si uznesenim urcuje ramcovy plan svojej prace, ktory je
upresiiovany - podl’a potrieb efektivneho rokovania - na pracovnych poradach podla ¢l.
5.5. nizSie. Ramcovy plan prace obecného zastupitel'stva ijeho upresnenia su
zverejnené na internetovej stranke Obce Hrnciarovce nad Parnou.

Mimoriadne zasadanie zastupitel'stva zvola starosta, ak to vyzaduju naliehavé potreby
obce alebo ak o to poziada aspon tretina poslancov a pri slavnostnych prilezZitostiach.



4.2.

4.3.

4.5.

4.6.

4.7.

USTANOVUJUCE ZASADNUTIE

Zvoleny starosta a zvoleni poslanci obecného zastupitel'stva skladaji na ustanovujucom
zasadnuti sl'ub. Poslanec, ktory sa nemdze zucastnit’ na ustanovujlicom zasadnuti,
sklada sl'ub na tom zasadnuti, ktorého sa zicastni prvykrat.

Pravomoc zvolat’ ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel'stva upravuje Zakon v 8
12 ods. 1 a ods. 3.

Ak starosta nezvola ustanovujuce zasadnutie zastupitel'stva a uplatiiuje sa termin
zasadnutia zo zékona (30. pracovny deil od vykonania volieb),

= miestom zasadnutia je zasadacka kultirneho domu,
= Cas zaCiatku zasadnutia je podl'a pozvénky.
Ustanovujuce zasadnutie pripravuje starosta zvoleny v predchadzajucom volebnom

obdobi (d’alej len ,,doterajsi starosta“), pricom spolupracuje s novozvolenym starostom.
Priprava zasadnutia zahriiuje

= navrh programu
= navrhy znenia uzneseni

= zabezpeCenie informovanosti poslancov iobfanov o Case a mieste konania
ustanovujuceho zasadnutia; pozvanky na zasadnutie musia byt dorucené zvolenym
poslancom najneskor Styri dni pred terminom zasadnutia;

= zabezpecenie ucasti predsedu miestnej volebnej komisie

= vytvorenie priestorovych, organiza¢nych, materialnych a technickych potrieb pre
plynuly priebeh zasadnutia

Program ustanovujuceho zasadnutia obecného zastupitel'stvo obsahuje nasledovné

body:

1. Otvorenie zasadnutia

2. Urcenie zapisovatel'a, overovatel'ov zapisnice a clenov mandatovej komisie

3. Informécia predsedu miestnej volebnej komisie o vysledkoch volieb do obecného
zastupitel'stva a 0 vysledku vol'by starostu

4. Sprava mandatovej komisie

. Zlozenie sl'ubu novozvoleného starostu obce, odovzdanie insignii novozvolenému
starostovi

. Prihovor novozvoleného starostu
. Zlozenie sI'ubu novozvolenych poslancov

9]
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. Vol'ba ndvrhovej komisie
. Plat starostu™

10. Délezité informécie (napr. o delimitacii funkcie starostu, o rozpocte, o rokovacom
poriadku, o Statute, o zasadach hospodarenia, organiza¢nom poriadku, o platnych
nariadeniach obce a pod.).

Ak bolo mozné pred ustanovujucim zasadnutim obecného zastupitel'stva riadne
pripravit’ aj nasledujuce body rokovania, do programu ustanovujuceho zasadnutia sa
d’alej zahrnie aj:

= informécia starostu o povereni zastupcu starostu

[(e]

1 0§ 4 ods. 2 zak. ¢. 253/1994 Z.z. 0 pravnom postaveni a platovych pomeroch starostov obci a priméatorov
miest v zneni neskorSich predpisov



4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

= zriadenie komisii obecného zastupitel'stva

= vol'ba predsedov a ¢lenov komisii obecného zastupitel'stva

= harmonogram zasadnuti obecného zastupitel'stva na kalendarny rok.

Zasadnutie ustanovujuceho obecného zastupitel'stva otvori a vedie doterajsi starosta az
do zloZenia sl'ubu novozvolené¢ho starostu. Po zloZeni sl'ubu preberie novozvoleny
starosta insignie a ujme sa vedenia zasadnutia.

Pocas vedenia ustanovujuceho zasadnutia pouzivaju doterajsi starosta i novozvoleny
starosta (predsedajuci) insignie.

Po otvoreni rokovania prvého zasadnutia predsedajuci oboznami pritomnych s navrhom
programu a zisti, ¢i je zastupitel'stvo spdsobilé rokovat’ a uznasat' sa (§ 12 ods. 7
Zakona).

Po zisteni uznaSaniaschopnosti (8 12 ods. 7 Zakona) predsedajuci urci zapisovatela
a dvoch overovatelov zapisnice a ¢lenov mandatovej komisie. Starosta a poslanci
predlozia mandatovej komisii osved¢enie o svojom zvoleni za starostu a poslanca
vydané miestnou volebnou komisiou. Nato mandatovd komisia overi, ¢i starosta
a poslanci odovzdali osvedcenic o zvoleni ac¢i nevykonavaju funkciu nezlucitel'nt
s funkciou starostu alebo poslanca a to na zaklade vlastnoru¢ne podpisanych cestnych
vyhlaseni.

Po informacii o vysledkoch volieb do organov samospravy obci predsedajuci vyzve
niektorého poslanca, spravidla vekovo najstarSieho, na precitanie znenia sl'ubu, ktory
sklada starosta.

STub sklada ako prvy novozvoleny starosta podpisom pod zédkonom stanoveny text
sl'ubul? napisaného na osobitnom liste.

Po zlozeni svojho sl'ubu starosta precita sl'ub poslanca. Poslanci skladaju sl'ub
podpisom pod zakonom stanoveny text sfubul®l, ktory je napisany na osobitnom liste
a pod ktorym je uvedeny zoznam poslancov v abecednom poradi.

Odmietnutie sl'ubu, zloZenie sl'ubu s vyhradou alebo vzdanie sa mandatu znamena zo
zékona zanik mandatu poslanca a starostul“l,

Mandatova komisia overi, ¢i starosta a poslanci zlozili predpisany sl'ub a predloZi
obecnému zastupitel'stvu spravu o overeni platnosti vol'by starostu a poslancov.
Ustanovujlice zasadnutia obecného zastupitel'stva prijme uznesenia (v kazdom
osobitnom pripade hlasovania — bod 13.2. niZsie) nasledovne:

1. uznesenie o vol'be navrhovej komisie

2. uznesenic osvedCujuce vysledky volieb anastup novozvolenych organov do
mandatov:

= berie na vedomie vysledky volieb do orgadnov samospravy obce a predloZenu
spravu mandéatovej komisie

= KkonStatuje, Ze novozvoleny starosta a zvoleni poslanci zloZili zakonom predpisany
sl'ub
3. uznesenie o plate starostu
pripadne

2
3

0§ 13 ods. 2 zak. &. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
0§ 26 zak. &. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

4 0§ 13a0ds. 1, pism. a/a § 25 ods. 2, pism. a/ zak. &. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich
predpisov



4.18.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

4. uznesenie 0 zriadeni komisii obecného zastupitel'stva
5. uznesenia o vol'be predsedov a ¢lenov komisii obecného zastupitel'stva

6. uznesenie, ktorym sa schvali predbezny harmonogram zasadnuti obecného
zastupitel'stva na kalendarny rok.

Ak sa vtomto ¢lanku neustanovuje inak, platia pre prvé zasadnutie primerane
ustanovenia ostatnych ¢lankov tohto rokovacieho poriadku.

PRIPRAVA ZASADNUTIA

V zaujme efektivnosti a spolahlivosti vysledkov prace obecného zastupitel'stva musi
byt zasadnutie v kaZzdom bode rokovania riadne pripravené. Pod riadnou pripravou sa
rozumie dokladné vecné i pravne preskiimanie zalezitosti ktoré maji byt predmetom
rokovania, zabezpecenie stanovisk poradnych organov alebo potrebnych odbornych
stanovisk. Priprava tiez zahrnuje

= dohovor o0 mieste a ¢ase zacCiatku zasadnutia,
= priebezné vyhodnotenie pripravy podkladov, pripadne podnety na ich doplnenie,

= prediskutovanie zasadnych pripomienok, ktoré vyZaduju zapracovanie do navrhov
podkladovych materidlov alebo do ndvrhov uvazovanych rozhodnuti,

o iné otazky, ktorych vyrieSenic moéze napomoct naplneniu ucelu a plynulému
priebehu zasadnutia obecného zastupitel'stva.

Ak sa Vv programe vyskytne bod rokovania, ktory nie je riadne pripraveny, zastupitel'stvo

neprijme rozhodnutie; takyto bod rokovania bud odlozi na najbliz§ie nasledujiice

zasadnutie alebo ho zastupitel'stvo prediskutuje a urci sposob pripravy prerokovania

tohto bodu.

Ak si prerokovanie nepripraveného bodu rokovania vyZzaduje mimoriadna situacia,
neodkladnd naliehavost, hrozba 8§kod alebo mimoriadny vyznam pre zaujmy
obyvatel'ov obce alebo pre rozvoj jej izemia, obecné zastupitel'stvo stanovi mimoriadne
pripravné kroky a prerokuje vec na najblizSom mimoriadnom zasadnuti alebo po
neodkladnej prestavke.

Pripravu rokovania organizuje starosta v st¢innosti s poslancami a d’al$imi organmi
zriadenymi obecnym zastupitel'stvom, ako aj so zdujmovymi zdruZeniami obcanov,
priebezne od posledného rokovania obecného zastupitel'stva. Ak ide o zasadnutie na
ziadost’ jednej tretiny poslancov, pripravu rokovania zabezpecuju poslanci, ktori
zasadnutie Ziadaju zvolat’, pricom su povinni o vykonanej priprave informovat’ starostu
a jeho zastupcu.

Starosta moze zvolat’ k priprave zasadnutia obecného zastupitel’stva pracovnu poradu.
Na pracovnu poradu starosta pozyva vsetkych poslancov, pripadne prizyva iné osoby,
ktorych téast’ moze napomoct’ budiicemu efektivnemu rokovaniu. Konkrétne ulohy v
priprave zasadnutia stanovuje starosta podl'a navrhovaného programu zasadnutia
a stanovenej alebo dohodnutej del’'by prace.

Komisie obecného zastupitel'stva sa zapajaju do pripravy zasadnutia v medziach
vlastnej kompetenciel® a stanovenych tloh — najma napriklad poskytnutim poradného
stanoviska, podanim iniciativneho navrhu alebo podanim spravy o vykonani osobitne
zameranej kontroly.

0§15 ods. 1 zak. &. 369/90 Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov



5.1.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

6.2.

6.3.

6.4.

Pre zabezpecenie dokladnej pripravy =zasadnuti plati vSeobecna povinnost
funkcionarov, zamestnancov i poslancov a c¢lenov komisii poskytovat' potrebné
informécie a podklady z oblasti svojej pdsobnosti.

Prerokovanie bodu programu spravidla sprevadza pisomny materiél, ktory obsahuje

= formalne naleZitosti: ndzov bodu programu, meno a funkciu spracovatel’a, datum
spracovania,

= obsahové nalezitosti: vychodiskové informécie, struni vecnu analyzu, stru¢né
zhrnutie poradnych stanovisk, ktoré boli v dostatoénom predstihu dodané
spracovatelovi, navrhované znenie rozhodnutia, pripadne jeho alternativy a
dbévodovu spravu.

Ak je predmetom rozhodovania prijimanie nariadeni, sa¢ast'ou predkladaného materialu
je aj vyhodnotenie dopadov na situéciu v obci.

Ak je predmetom rozhodovania novelizécia nariadenia, koncepcie, vnatorného predpisu
alebo iného uceleného podkladu normativneho charakteru, spracovatel’ prezentuje aj
vélenenie novelizacie do uplného znenia. Ak ide o texty velkého rozsahu, v zaujme
uspornosti moze ist’ o UpIné znenie v dotknutych Castiach textu alebo o prezentaciu
Uplného znenia na dataprojekcii.

Spracovatel’ materialu zodpoveda za to, ze obsah a navrh na rozhodnutie je v stlade
s Gstavou a s inymi platnymi vSeobecne zavaznymi predpismi, s uzneseniami obecného
zastupitel'stva a S vnatornymi pravidlami obecnej samospravy.

Ak ide o jednoduchy bod rokovania, ktorého obsiahnutie nevyZaduje informécie
va¢sieho rozsahu alebo vyznamu, pisomny material sa v zaujme Uspornosti
nepripravuje.

Podrla okolnosti a potrieb sa na zefektivnenie prerokovania vyuziju pomocky nazornej
prezentacie (dataprojekcia, schémy, nacrty a pod.).

ZVOLANIE ZASADNUTIA

Zasadnutia obecného zastupitel'stva zvoldava starosta pisomnou pozvankou (v
elektronicky forme ivo forme vytlatku) v predstihu sedem dni pred terminom
rokovania. V pripade nahlej naliehavej potreby zvola starosta mimoriadne zasadnutie
obecného zastupitel'stva.

Pozvanka na zasadnutie obecného zastupitel'stva obsahuje popri idajoch o mieste a Case
zaCiatku rokovania, navrh programu, meno, funkciu a vlastnoru¢ny podpis osoby, ktora
zasadnutie zvolava. Pozvanka sa dorucuje vSetkym poslancom, hlavnému kontrolérovi
a ostatnym prizyvanym osobam. Ak zasadnutie nezvolava starosta, musi byt pozvéanka
s rovnakym predstihom dorucena aj starostovi do podatel'ne obecného uradu.

Ustanovenia predchadzajucich odsekov platia aj v pripade, ak zasadnutie zastupitel'stva
zvolava zastupca starostu alebo povereny poslanec (8 12 ods. 2 Zakona).

Ak Ziada 0 zvolanie zasadnutia aspon tretina poslancov (§ 12 ods. 1 zakona), ziadost’
0 zvolanie zasadnutia sa doruc¢i v pisomnej forme starostovi alebo do podatelne
obecného tradu. Ziadost’ musi obsahovat’ aj navrh programu zasadnutia, aby ho bolo
mozné v zakonom stanovenej lehote (§ 12 ods. 4) zverejnit’. Pripadna poziadavka, aby
bolo zasadnutie zvolané na urity konkrétny termin nie je po novele Zakonal® pravne
relevantna.

0 zak. &. 102/2010 Z.z., ktorym sa meni a dopiiia zikon o obecnom zriadeni



6.5.

6.6.

6.7.

7.2.

7.3.
7.4.

7.5.

Ak starosta nezvold zasadnutie zastupitel’'stva na ziadost’ aspon jednej tretiny poslancov
a uplatiiuje sa termin zasadnutia zo zakona (15. pracovny den od dorucenia Ziadosti),

= miestom zasadnutia je zasadacka kultirneho domu,

o ¢as zaciatku zasadnutia je podl'a pozvanky.

Ak zasadnutie zvolava poslanec povereny zastupitel'stvom podla § 12 ods. 2 Zakona
(t.j. vtedy, ak starosta nezvolal zasadnutie obecného zastupitel'stva najmenej raz za tri
mesiace), poverenym poslancom je ten, kto ziska platné pisomné poverenie od
nadpolovi¢nej vacSiny poslancov.

Platné poverenie podl'a predchadzajuceho odseku musi obsahovat’:

= meno a priezvisko povereného poslanca,

= miesto a Cas zaciatku zasadnutia zastupitel'stva,

= navrh programu zasadnutia,

= meno a priezvisko poslanca, ktory udelil poverenie a jeho vlastnoru¢ny podpis
amusi byt najneskdr Styri dni pred terminom zasadnutia dorucené do podatelne

obecného tradu, aby bolo mozné zverejnit’ v zakonom stanovenej lehote (§ 12 ods. 4)
navrh programu zasadnutia.

UCAST NA ROKOVANI

Na rokovani st povinni sa zacastnit’: starosta, poslanci obecného zastupitel'stva, hlavny
kontrolér a prizvani zamestnanci obce alebo obcou zriadenych a zaloZenych
pravnickych osob v zavislosti od ich pdsobnosti a od obsahu prerokdvaného programu.
Na rokovanie st prizyvané tieZ osoby, ktorych ucast mdze prispiet’ k lepSiemu
prerokovaniu a rozhodnutiu veci.

Ucast na rokovani zistuje zapisovatel. Zo zasadnutia sa vyhotovuji prezenéna listina.

Predvidatel'na net¢ast’ sa musi ospravedInit’ vopred pisomne alebo elektronickou postou
starostovi. Ak poslanec vynimo¢ne nemdze splnit’ podmienku pisomnej formy, moze
pouzit’ elektronickll postu alebo ako krajné niidzové rieSenie aj telefonat alebo sms —
v pripadne tychto nahradnych foriem pripoji poslanec pisomné ospravedinenie do
zapisnice dodatocne. Dovod neucasti sa uvedie v zapisnici.

Rokovanie obecného zastupitel'stva sa neotvori, alebo otvorené rokovanie sa prerusi a
odroc¢i, ak pocet pritomnych poslancov nedosahuje uroven potrebnii na prijatie
rozhodnuti v prerokivanych veciach (Prehl'ad rozhodovacich kvor - podiel hlasov
potrebnych na schvalenie r6znych typov rozhodnuti je v prilohe ¢. 2 tohto rokovacieho
poriadku). Program zasadnutia, ktory z takéhoto dévodu nebol prerokovany sa prestva
na zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré za tymto ucelom zvola starosta v zakonnej
lehote do 14 dni (8 12 ods. 7 Z&kona).



8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.2.

PROGRAM ROKOVANIA

Navrh programu pripravuje starosta v spoluprdci osobami, s ktorymi zasadnutie
pripravuje (Cl. 5.4. vyssie). Program sa tvori z podnetov v rozhodnutiach zastupitel'stva,
z vlastnych podnetov Ucastnikov a z inych v€asnych podnetov dorucenych starostovi.
Vysledkom pripravy je navrh programu rokovania obecného zastupitel'stva a ulohy
v podkladovom a organizanom zabezpeceni zasadnutia (zadania k spracovaniu
podkladov, urcenie okruhu prizvanych, Standardné alebo osobitné materidlne
a technické zabezpecenie rokovania a pod.).

Néavrh programu rokovania sa publikuje v zakonom stanovenom predstihu (§ 12 ods. 4
Zakona - aspon tri dni pred zasadnutim) na tiradnej tabuli, na internetovej stranke.

Pripomienky k programu (vratane pripadnych navrhov na jeho zmeny a doplnenie) je
mozné dorudit’ vopred pisomne alebo elektronickou postou v predstihu do 24 hodin pred
zasadnutim starostovi. Takto doruc¢ené pripomienky predlozi pri schval'ovani programu
rokovania starosta.

Néavrh programu sa schval'uje na zaciatku zasadnutia, bezprostredne po spolocenskom
Uvode a overeni skutoénosti, Ze obecné zastupitel'stvo je uznaSaniaschopné (§ 12 ods. 7
Zakona).

Z pripraveného navrhu programu nemozno pozmenujucimi navrhmi vylacit
prerokivanie aschvalovanie takych rozhodnuti, ktorych vynechanie by viedlo
k porueniu vSeobecne zavaznych predpisov alebo vnutornych noriem alebo
k prekroc¢eniu lehot, ktoré takéto predpisy stanovuju, alebo vtedy, ak by odloZenie
riadne pripravené¢ho bodu rokovania mohlo poskodit’ zaujmy obce alebo jej obyvatel'ov.

Pri schvalovani navrhu programu moézu svoje pripomienky k ndvrhu programu
predlozit’ poslanci obecného zastupitel'stva. Rozhoduje sa najprv jednotlivo o kazdom
dopliiujicom alebo pozmenujucom navrhu, ak si obecné zastupitel'stvo osobitnym
uznesenim neur¢i iny postup. Po rozhodnutiach o dopliiujucich alebo pozmeinujucich
navrhoch hlasuje obecné zastupitel'stvo o programe ako celku (t.j. v zneni schvélenych
dopliiujacich a pozmenujucich navrhov).

Ak zastupitel’stvo takto pripraveny navrh programu neschvali, prediskutuji sa namietky
a pripomienky hlasujucich proti a tych, ¢o sa zdrzali hlasovania a ndvrh programu sa
v stlade s vysledkom diskusie upravi (napr. tak, Ze sa z ndvrhu vypustia sporné body
alebo sa upravi ich znenie a pod.). Ak zastupitel'stvo neschvali ani takto upraveny navrh
programu, postup sa opakuje az do spracovania navrhu, ktory ziska potrebnti va¢Sinu na
schvalenie, pripadne sa zasadnutie prerusi na dobu, po ktorl sa poslanci pokusia
dosiahnut’ podporu navrhu programu relevantnou vac¢sinou hlasov.

Poradie bodov programu sa zoradi tak, aby zodpovedalo zodpoveda zakladnym zasadam
rokovania a prioritdim podla zakona o obecnom zriadeni, potrieb obyvatel'ov alebo
podla osobitnych rozhodnuti zastupitel'stva. Ak to prispeje k efektivnejSiemu priebehu
rokovania, poradie schvalenych bodov rokovania je mozné aj v priebehu rokovania
osobitnym procesnym uznesenim upravit’.

ORGANIZACNE PODMIENKY ROKOVANIA

Pisomné materialy k prerokovaniu jednotlivych bodov programu sa dorucuju spravidla
s pozvankou elektronickou i tradi¢nou postou. Ak spracovatel nemal moznost
spracovat’ pisomné materialy do terminu odoslania pozvanky, musia byt dorucené
poslancom najneskor 24 hodin pred zaciatkom rokovania.

Vynimoéne, ak ide o mimoriadnu alebo neodkladnt zalezitost' a rozsah pisomného
materidlu nepresahuje format A4, je mozné predlozit’ pisomny materiadl na zaciatku
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zasadnutia alebo pred prerokovanim dotknutého bodu programu. Ak o to poziada aspon
tretina poslancov, v rokovani obecného zastupitel'stva sa urobi primerana prestavka na
prestudovanie podkladu.

Zasadnutie vedie starosta, okrem pripadov, ked poveril vedenim zasadnutia svojho
zastupcu alebo ked’ nastali zdkonné podmienky, aby zasadnutie viedol zastupca starostu
alebo povereny poslanec podla § 12 ods. 2, 3, 5 alebo 6 Zakona; (d’alej sa v texte
pouziva aj spolo€né oznacenie ,,predsedajuci pre vSetky vymenované osoby).

Pre kaZzdého predsedajuceho platia pri vedeni zasadnutia rovnaké pravidla tohto
rokovacieho poriadku ako pre starostu.

V pripadoch ustanovenych zakonom (§ 12 ods. 2, 3, 5 alebo 6 Zakona) mdze viest
zasadnutie poslanec povereny zastupitel'stvom. Poverenie na vedenie zasadnutia za
ziskava platnym uznesenim obecného zastupitel'stva.

Ak starosta - podl'a § 12 ods. 2, 3, 5 alebo 6 Zakona - strati pravo viest’ zasadnutie, jeho
procesne postavenie v rokovani az do jeho skoncenia sa stava rovnocenné s postavenim
obyvatel’a obce, ktory vyuzil svoje pravo zicastnit’ sa verejného zasadnutia.

Ak strati pravo viest’ zasadnutie - podl’a § 12 ods. 3, 5 alebo 6 Zakona - zastupca starostu,
jeho procesné postavenie v rokovani az do jeho skoncenia sa stdva rovnocenné
s postavenim poslanca, ktory sa zasadnutia zuc¢astiuje.

Ak je to pre efektivnost’ rokovania potrebné, zriadi obecné zastupitel'stvo pracovné
organy rokovania, pri¢om sti¢asne urci ich tllohy. Ak nie st pracovné organy vytvorené,
vykonava ich posobnost’ starosta v sucinnosti so zapisovatel'om.

Starosta ur¢i overovatel'ov zapisnice z radov poslancov; overovatelia sleduju priebeh
rokovania a osvedcuju jeho sulad s obsahom zapisnice vyhotovenej zapisovatelom (vid’
bod 15.4.).

Ak si zastupitel'stvo zvoli navrhovi komisiu, jej ulohou je sledovat’ priebeh rokovania a
predkladat’ k preroktivanym bodom programu a k postupu rokovania navrhy uzneseni, tak
aby sa naplnili zakladné zasady rokovania.

Na slavnostnom rokovani obecného zastupitel'stva a pri slavnostnych prileZitostiach
starosta pouziva insignie.

POSTUP ROKOVANIA

Rokovanie vedie starosta pricom sa riadi vSeobecne zavdznymi predpismi, tymto
rokovacim poriadkom, schvalenym programom acielom zabezpecCit' efektivne
a produktivne rokovanie.

Jednotlivy bod programu sa spravidla prerokdva v nasledovnom slede krokov:
o prednesie sa stru¢nd vstupnd informacia,
= uvedie sa/komentuje sa predloZzeny pisomny materiél,

= prednesu sa alebo sa tlmocia stanoviska poradnych organov alebo iné dopliujiace
relevantne stanoviska a informécie,

= nasleduje diskusia,

- ak ide o prerokovanie, ktoré vyusti do rozhodovania -

= formuluje sa presny predmet rozhodovania,

= hlasovanim sa schval'uje uznesenie alebo sa prijima nariadenie.

Vstupnt informéciu podava predkladatel’ pisomného materidlu alebo starosta.
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Ak boli k prejednavanej veci vyZiadané stanoviska odbornych organov, institucii,
obCanov alebo skupin, starosta obozndmi obecné zastupitel'stvo s ich podstatnymi
Castami a zaverom.

Konstatovanim vysledku hlasovania je prerokovanie bodu rokovania uzatvorené
a nasleduje d’alsi bod rokovania. Tento postup sa opakuje az do prerokovania celého
schvaleného programu, okrem pripadov, Ze zasadnutie bolo prerusené uznesenim
zastupitel'stva alebo ozndmenim starostu, v pripade, ze pocet pritomnych nedosahuje
uznasaniaschopnost’ (8 12 ods. 7 Zakona) alebo ak pocet pritomnych nedosahuje
kvorum potrebné pre prijatie navrhovaného rozhodnutia. Uznesenie o preruseni
rokovania musi obsahovat’ ustanovenie o tom, kedy a kde bude zasadnutie pokracovat'.

PRAVIDLA PRIEBEHU DISKUSIE

Starosta udel'uje slovo osobam zapojenym do programu a osobam, ktoré sa prihlasili do
diskusie.

O slovo sa Ziada zdvihnutim ruky. Osoba, ktorej bolo slovo udelené, prednasa svoj
prispevok vecne a zretelne, jej vystipenie nesmie narusat dostojnost rokovania,
a nesmie obsahovat’ znevazujuce prvky.

Diskusny prispevok znamena moznost suvisle tlmocit’ nazor na prejednavani vec.

Nesmie presiahnut’ 3 min.

11.4.

Polozenie dopliujicej otazky sluzi na objasnenie ddlezitého detailu prerokiivanej veci

alebo odstranenie pochybnosti o sprdvnom chapani predchadzajdcich vyrokov a vyjadreni.
Nesmie presiahnut’ 30 sekund.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

Fakticka pripomienka je struénym a vystiznym poukdzanim na doposial’ neuvedené
skuto¢nosti dolezité pre spravny postup prerokuvania veci alebo pre jej spravne
posudenie. Nesmie presiahnut’ 30 sekund. Ziadost’ o prednesenie faktickej pripomienky
sa signalizuje zdvihnutim dlani spojenych do tvaru pismena ,,T“. V ramci faktickej
pripomienky mozno tiez predlozit’ procesny navrh na zefektivnenie postupu rokovania.
Dodrzanie stanovenych Casovych limitov sleduje starosta. Ak je to pre priebeh a
vysledok rokovania ucelné, mdze starosta stanovené limity vhodne upravit’. Stanoveny
limit sa tieZ upravi, ak o tom v konkrétnom pripade rozhodne obecné zastupitel'stvo
procesnym uznesenim,
Ak osoba, ktorej bolo udelené slovo,
= porusuje tento rokovaci poriadok
= alebo ak nereSpektuje pokyny vo vedeni zasadnutia
= alebo ak obsah jej vystUpenia nesuvisi s prerokivanym bodom programu
= alebo ak nereSpektuje vSeobecné pravidla slusnosti
starosta ju upozorni na tuto skuto¢nost’ s vystrahou, Ze ak nenastane ndprava, udelené
slovo moze byt odiaté. Ak po upozorneni nenastane naprava, starosta ma pravo odnat’
slovo. V pochybnostiach rozhodne o odnati slova obecné zastupitel'stvo procesnym
uznesenim.
Diskusiu uzatvara starosta, ak niet viac diskusnych prispevkov alebo ak je to nevyhnutné
zZ ¢asovych dovodov. Navrh na ukoncenie diskusie moze podat’ aj poslanec obecného
zastupitel'stva; o tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie a prednostne. Diskusia sa skon¢i, ak o
tom procesnym uznesenim rozhodlo obecné zastupitel'stvo. Vynimocne modze starosta

uzatvorit’ diskusiu aj vtedy, ak kvoli poruSovaniu rokovacieho poriadku nie je mozné
diskutovat’ alebo rozhodovat'.
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PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKOV ROKOVANIA
VSetci Gcastnici su povinni spravat’ sa tak, aby nerusili dostojnost’ priebehu zasadnutia.

Utastnici st povinni re$pektovat’ vedenie rokovania, najmi hlasit sa o slovo
predpisanym sposobom a zdrzat’ sa znevazujucich alebo provokujucich vyrokov alebo
¢inov.

Kazdy ucastnik ma pravo poziadat' o slovo v suvislosti s prerokivanym bodom
programu zasadnutia, ak pritom reSpektuje pokyny starostu, pravidla stanovené
zakonom o obecnom zriadeni a tymto rokovacim poriadkom.

V diskusii maji pravo slova najprv poslanci obecného zastupitel'stva v poradi, v akom
sa do diskusie prihlasili.

Zavazné poskytnutie slova poslancovi NR SR, poslancovi Eurdpskeho parlamentu,
zéastupcovi vlady alebo iného Statneho organu upravuje Zakon (8 12, ods. 10).

Ak je to z pohl'adu priebehu diskusie efektivne, starosta udeli slovo aj nositelom
poradnych hlasov (hlavny kontroldr, komisie obecného zastupitel'stva), pripadne inym
zamestnancom obecnej samospravy alebo prizvanym osobam.

Ak poziada o slovo iny Gcastnik rokovania vratane pritomného obyvatela obce, starosta
rozhodne o udeleni slova s ohl'adom na efektivnost’ priebehu rokovania. Obecné
zastupitel'stvo modze rozhodnutie starostu vtomto pripade procesnym uznesenim
zmenit'.

Pocas zasadnutia je zakazané aktivne i pasivne pouZivanie mobilnych telefénov okrem
pripadu, ked’ takéto pouzitie napomoze efektivnemu priebehu rokovania.

Ak sa ucastnik  zasadnutia napriek napomenutiu opakovane dopusti poruSenia
rokovacieho poriadku, obecné zastupitel'stvo moze procesnym uznesenim rozhodntt’ o
jeho vykazani z rokovacej miestnosti bud’ do skon¢enia prerokavaného bodu programu
alebo na cely zvySok zasadnutia.

Ak sa v priebehu rokovania opakovane nereSpektuju zakladné zasady rokovania alebo
schvaleny program alebo tento rokovaci poriadok, starosta upozorni na tto skutoc¢nost’.
Ak ani po upozorneni nenastane naprava, starosta navrhne rozhodntt' o ukonceni
zasadnutia. Ak je priebeh rokovania natol'’ko vazne naruseny, Ze nie je mozné rokovat’
a rozhodovat’, starosta s poukazom na tieto dovody zasadnutie obecného zastupitel'stva
bud’ prerusi do obnovenia poriadku alebo — ak to nie je mozné — zasadnutie ukon¢i.

PRAVIDLA PRE PRIJIMANIE ROZHODNUTI
Obecné zastupitel’'stvo rozhoduje formou uznesenia alebo vydanim nariadenia.

Uznesenie je individualny pravny akt, ktorym sa rozhoduje o jednotlivej, konkrétnej
zalezitosti. SluzZi napriklad na stanovenie ulohy smerujtcej k zabezpeceniu potrieb obce,
na posudenie a schvalenie predkladaného navrhu, k zaujatiu stanoviska k polozZenej
otazke apod. Ak sa uznesenim stanovuje uloha, obsahuje znenie tlohy, oznacenie
nositel’a a uvedenie terminu splnenia. Pri uzneseni posudzujicom predkladany ndvrh sa
uvedie presny odkaz na predloZzeny pisomny material suvedenim jeho nazvu,
spracovatela, ditumu spracovania a pripadne identifika¢ného ¢isla (znacky). Stavebné
prvky Struktiry uznesenia v Standardnych pripadoch sU uvedené v prilohe ¢. 3 tohto
rokovacieho poriadku.

Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh zasadnutia alebo podrobnosti postupu v
rokovani sa oznacuje ako procesné. Hlasovanie o procesnych otazkach ma spravidla
prednost’ pred hlasovanim o merite veci alebo jeho ¢asti, ak z poZiadavky efektivnosti
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rokovania nevyplyva opak. Procesné uznesenie ma platnost’ a i¢innost’ do skoncenia
rokovania, pokial’ v samotnom procesnom uzneseni nie je ina uprava.

Nariadenie obce je normativny pravny akt, ktory ma charakter vSeobecne zavéznej
pravnej normy. Nariadenie sluZi na stanovenie zavaznych pravidiel sprévania
v pdsobnosti  obce. Nariadenie ma vSeobecné nalezitosti pravnych noriem; najma
obsahuje ucel, pre ktory sa vydava, vymedzenie predmetu Gpravy, stanovenie prav a
povinnosti a tidaj o u¢innosti. Nariadenie moze tieZ obsahovat’ sankcie za nesplnenie
povinnosti a prechodné ustanovenia, ktoré riesia kontinuitu stavu pred a za Uc¢innosti
nariadenia a zruSovacie ustanovenia, ak sa nim ruSia predchadzajuce nariadenia alebo
ich Casti.

Pred rozhodnutim v preroktvanej zaleZitosti je zakonnou povinnostou (§ 12 ods. 8
zakona) vypocut’ si stanovisko organov a funkcii s poradnym hlasom (najméa napr.
komisie obecného zastupitel'stva, hlavny kontrolér, pripadne iné zriadené organy
a funkcie s poradnym hlasom).

Pred hlasovanim o0 navrhu musi byt poskytnutd moznost vyjadrit k ndvrhu svoje
pripomienky. Pripadné doplitujuce alebo pozmeiiujuce navrhy musia byt formulované
tak, aby mohli byt predmetom hlasovania.

Znenie rozhodnutia sa predkladé k hlasovaniu tak, aby zahrnovalo vSetky konstruktivne
prispevky ucastnikov a aby strucne a jednoznacne smerovalo k zabezpeceniu svojho
ucelu.

Konkrétny postup v procese hlasovania riadi starosta.

Ak boli k ndvrhu vznesené pripomienky, ktoré vytvaraju alternativne navrhy, rozhoduje
sa najprv o navrhu odporu¢anom predsedajucim a az po nom pripadne o povodnom
navrhu, ak takéto rozhodovanie nestratilo po schvalenom pozmeniujicom navrhu
opodstatnenie.

Ak boli k navrhu vznesené doplnky alebo pripomienky, ktoré znamenaju len jeho
Ciastoénu upravu, rozhoduje sa najprv o Ciastkovych pozmeiiovacich alebo
dopliiovacich navrhoch, az potom o navrhu ako o celku.

Ak si podané viaceré procesné navrhy, predsedajici ich vyhodnoti a s uvedenim
dévodov zvoli postup d’alSieho rokovania alebo d4 o postupe hlasovat’.

Obecné zastupitel'stvo rozhoduje verejnym hlasovanim, pokial sa procesnym
uznesenim nerozhodlo o tajnom hlasovani. O forme hlasovania sa rozhoduje verejnym
hlasovanim na zaklade navrhu starostu alebo poslanca obecného zastupitel'stvo.

Ak ma zastupitel’'stvo na programe rokovania rozhodovanie, ktoré ma prebehnut’ tajnym
hlasovanim, hlasuje sa ovopred presne sformulovanom zneni navrhu uznesenia a
osobitne oznacenymi hlasovacimi listkami, ktoré sa rozdaju vSetkym poslancom. Na cely
priebeh tajného hlasovania dozera komisia zvolend na tento ucel obecnym
zastupitel'stvom, ktora spocitava hlasy a informuje o vysledku tajného hlasovania.
Predseda komisie 0zndmi po s¢itani hlasov pocet vydanych hlasovacich listkov, pocet
poslancov, ktori hlasovali za navrhnutého kandidata alebo za navrh, pocet poslancov,
ktori hlasovali proti navrhnutému kandidatovi alebo proti navrhu, pocet poslancov, ktori
sa zdrzali hlasovania, pocet poslancov, ktori neodovzdali hlasovacie listky a pocet
neplatnych hlasov. Na zéklade ozndmenia komisie starosta nésledne skonstatuje
vysledky tajného hlasovania a bud’ prijaté uznesenie zaznamena do zapisnice alebo sa
skonstatuje, Ze navrhované uznesenie nebolo prijaté.

Spojenie dvoch alebo viacerych veci do spolo¢ného hlasovania je pripustné, ak je to
vzhl'adom na povahu veci a efektivnost’ rokovania ucelné a ked’ proti navrhu o spojeni
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do spolo¢ného hlasovania niet namietok. Ak s proti spojeniu veci do spolo¢ného
hlasovania namietky, rozhodne o postupe zastupitel'stvo procesnym rozhodnutim.

Kvérum potrebné pre prijatie rozhodnutia v jednotlivych formach a pripadoch je
stanovené zakonom (priloha €. 2 tohto rokovacieho poriadku).

Ak z povahy veci alebo z obsahu rozhodnutia nevyplyva nie¢o iné, rozhodnutic VZ
nadobuda s platnostou aj i¢innost’.

Vynimoc¢ne (napr. pri rozhodovani o jednoduchych veciach vlastného postupu, ktoré nie
su sporné) ak je z okolnosti nepochybne zrejmy suhlas vSetkych poslancov ana
starostovu otdzku nikto nevznesie namietku, starosta mdze skonstatovat’ vSeobecny
suhlas bez pripomienok a bez hlasovania (jeho zaznamenanie je upravené v ¢l. 15.2.).

PRAVO INTERPELACIE

Interpel&ciou sa rozumie verejne polozené otazka, ktort pocas zasadnutia obecného
zastupitel'stva poslanec adresuje starostovi alebo pritomnému zastupcovi obcou
zriadenej alebo zaloZenej pravnickej osoby vo veciach tykajucich sa vykonu ich prace.

Interpelédcia sa vybavuje predovsetkym odpoved’ou tstne a priamo na zasadnuti, na
ktorom bola vznesend. V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyZzaduje, aby
zalezitost’ bola preSetrend, alebo je nutné vykonat’ iné opatrenia, alebo ak podané
vysvetlenie nie je postacujice, musi sa poslancovi odpoved’ poskytniat’ do 30 dni po
rokovani obecného zastupitel'stva.

Pravo interpelacie je v predmete polozenej otazky obmedzené pracovnou pdsobnost'ou
dopytovaného funkcionara alebo zamestnanca. Otazky mimo tejto pdsobnosti sa
nepovazuju za vyuZzitie prava interpelacie: mozu byt podla okolnosti diskusnym
prispevkom alebo dopliiujicimi otdzkami (¢l. 11.4. vysSie).

ZAZNAMENANIE PRIEBEHU A VYSLEDKOV ROKOVANIA, ICH
OVERENIE A KONTROLA

Z kazdého rokovania obecného zastupitel'stva sa vyhotovuje zépisnica. Zapisovatel'om
je ureny zamestnanec obecného uradu. Zapisovatel’ vyhotovuje na ucely spracovania
zapisnice pracovny zvukovy zaznam z priebehu rokovania.

15.2. Zapisnica obsahuje nasledovné nalezitosti:

= v z&hlavi tdaje o mieste a Case rokovania, poradové ¢islo zasadnutia v prisluSnom
roku, program rokovania, udaj, kto viedol rokovanie, cas, kedy sa rokovanie zacalo
a Cas, kedy sa skoncilo,

= zaznam priebehu prerokovania obsahuje - v poradi, v akom rokovanie skuto¢ne
prebiehalo - nazov bodu programu, informacie o predlozenom podklade alebo o tom,
kto predniesol vstupnu informaciu, kto predniesol stanovisko poradného hlasu,
zaznam o tom, kto vystupil v diskusii a o navrhoch predloZenych na hlasovanie.
Obsah diskusného prispevku sa priebezne nezapisuje; ak diskutujaci predlozi
diskusny prispevok Vv pisomnej forme, pripoji ho zapisovatel na Ziadost
diskutujuceho do prilohy zapisnice. Ak o to poZiada poslanec alebo prizvany
ucastnik rokovania, zaznamena sa do zapisnice strucné vyslovné znenie jeho
zasadného vyjadrenia. Ak ma starosta pochybnosti o ucelnosti poziadaviek
v predchadzajucich vetach, rozhodne o nej zastupitel'stvo procesnym uznesenim. Ak
boli v priebehu prerokovania navrhované procesné rozhodnutia, zaznamenajd sa
priebezne sp6sobom uvedenym v nasledujucom odseku;
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= zéznam o rozhodovani (ak prerokovanie vyustilo do rozhodovania) obsahuje presné
znenie navrhu, o ktorom sa hlasovalo, zd&znam o aktualnej G¢asti poslancov v Case
hlasovania a konStatovanie kvora potrebného pre prijatie rozhodnutia, zdznam
0 hlasovani (pocet hlasov ,,za/proti/zdrzal sa hlasovania®). Ak bolo hlasovanim
dosiahnuté potrebné kvorum hlasov ,,za”, v zapisnici sa uvedie konstatovanie ,,navrh
bol prijaty”; ak potrebné kvorum nebolo hlasovanim dosiahnuté, v zapisnici sa
uvedie konstatovanie ,,navrh nebol prijaty”. (Forma zaznamu o rozhodovani je
v tvode prilohy €. 3.) Ak bol pouzity vynimoc¢ny postup podla ¢l. 13.17. vyssie,
zaznamena sa Vv zapisnici prislusny navrh a komentar ,,predsedajuci skonstatoval
vSeobecny suhlas bez namietok a bez hlasovania”.

Vsetky materidly zo zasadnuti obecné¢ho zastupitel'stva sa eviduju a ukladaju na
sekretariate starostu.

Overenie zapisnice vykonaju uréeni overovatelia. Ak maju overovatelia vyhrady, alebo
doplnky k zneniu zapisnice, dorucia tieto elektronicky zapisovatel'ovi, ten zabezpeci ich
ich zapracovanie do zapisnice.

Zapisnica auznesenia zo zasadnutia obecného zastupitel'stva sa v zmysle zakona
0 slobodnom pristupe k informaciam zverejiiuji na webovej stranke obce. V pisomnom
vyhotoveni su k dispozicii k nahliadnutiu na obecnom Urade. Uznesenia podpisané
v zmysle zdkona o0 obecnom zriadeni sa zverejiiuju na webovej stranke obce do 15 dni
od ich schvélenia obecnym zastupitel'stvom. Uznesenia zo zasadnutia obecného
zastupitel'stva sa v elektronickej podobe dorucia vSetkym poslancom obecného
zastupitel'stva, hlavnému kontroloérovi a zamestnancom obce.

Sekretariat starostu vedie register Uloh vyplyvajacich zo zasadani obecného
zastupitel'stva a zaznamy o ich plneni. Kontrola plnenia uzneseni, resp. Uloh sa
vykonava na zaciatku kazdého nasledujuceho zasadnutia obecného zastupitel'stva.

SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Ak z povahy situacie vyplyva, Ze v pripade slavnostného zasadnutia by uplatnenie
pravidiel tohto rokovacieho poriadku nebolo adekvatne, pravidla rokovania sa uplatnia
primerane.

Ak je to UcCelné s ohl'adom na efektivnost’ rokovania alebo na dosiahnutie ciel’a
rokovania, mdze obecné zastupitel'stvo na konkrétny pripad pouzit’ primerane upraveny
postup. Tato moznost’ je viazand na prijatie prislusného procesného uznesenia, ktoré
konstatuje odovodnenie odliSného postupu a zvoleny postup popisuje.

V otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, sa postupuje podla zékladnych
zasad rokovania (Cl. 2 vysSie); v spornych situdciach rozhoduje o postupe rokovania
starosta. Ak o to poziada aspoil tretina pritomnych poslancov, prindlezi rozhodovanie o
spornych situaciach obecnému zastupitel'stvu, ktoré o veci rozhodne procesnym
uznesenim.

Tento rokovaci poriadok bol prerokovany a schvéleny na zasadnuti Obecného

zastupitel'stva v Hrnéiarovciach nad Parnou dia 26.10.2016 uznesenim ¢. 55/16.

16.5.

Tento rokovaci poriadok nadobuda uc¢innost’ diilom 10.11.2016.

Ing. Jaroslav Kral'ovi¢
starosta obce
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priloha ¢. 1

Znenie § 12 zakona o obecnom zriadeni
(zak. €. 369/1990 Zb. v zneni neskorSich predpisov)

§12
Rokovanie obecného zastupitel'stva

(1) Obecné zastupitel'stvo zasada podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace. Ak poziada o zvolanie
zasadnutia obecného zastupitel'stva aspon tretina poslancov, starosta zvola zasadnutie obecného zastupitel'stva
tak, aby sa uskutoc¢nilo do 15 dni od dorucenia ziadosti na jeho konanie. Ustanovujliice zasadnutie obecného
zastupitel'stva zvola starosta zvoleny v predchadzajiicom volebnom obdobi tak, aby sa uskutocnilo do 30 dni od
vykonania volieb. Obecné zastupitel'stvo zasada v obci, v ktorej bolo zvolené.

(2) Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1 prvej vety, zvola ho zastupca
starostu alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’
takto zvolané zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho ten, kto zvolal obecné zastupitel'stvo.

(3) Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podla odseku 1 druhej vety, zasadnutie
obecného zastupitel'stva sa uskuto¢ni 15. pracovny den od doruéenia ziadosti na jeho konanie. Ak starosta nezvola
zasadnutie obecného zastupitel'stva podl'a odseku 1 tretej vety, zasadnutie obecného zastupitel'stva sa uskutoéni
30. pracovny denl od vykonania volieb. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest takto zvolané zasadnutie
obecného zastupitel'stva, vedie ho zastupca starostu; ak nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie obecného
zastupitel’stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

(4) Navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva sa zverejiiuje na uradnej tabuli v obci aspon tri
dni pred zasadnutim obecného zastupitel’stva.

(5) Obecné zastupitel'stvo schval'uje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaciatku zasadnutia.
Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o ndvrhu programu zasadnutia obecného zastupitel'stva alebo o jeho zmene,
strica pravo viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu
nie je pritomny alebo odmietne viest' zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny
obecnym zastupitel'stvom.

(6) Ak na zasadnuti obecného zastupitel'stva poziada v stvislosti s prerokivanym bodom programu o
slovo poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca pravo viest’ zasadnutie obecného
zastupitel'stva, ktoré d’alej vedie zastupca starostu. Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest’
zasadnutie obecného zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

(7) Obecné zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore. Sposobilé rokovat’ a uznasat sa je vtedy, ak je pritomna
nadpolovi¢na viacsina vsetkych poslancov. Na prijatic uznesenia obecného zastupitel'stva je potrebny sthlas
nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych poslancov; na prijatie nariadenia je potrebny suhlas trojpitinovej vacsiny
pritomnych poslancov. Ak obecné zastupitel'stvo nie je sposobilé rokovat’ a uznasat sa, starosta zvola do 14 dni
nové zasadnutie.

(8) Ak obecné zastupitel'stvo zriadilo poradny organ, vypocuje pred prijatim rozhodnutia vo veci, pre
ktord bol poradny orgéan zriadeny, jeho stanovisko.

(9) Rokovania obecného zastupitel'stva si zasadne verejné. Obecné zastupitel'stvo vyhlési rokovanie
vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania st informacie alebo veci chranené podl’a osobitnych zakonov; 29 to
neplati, ak je predmetom rokovania obecného zastupitel'stva

a) pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné nalezitosti spojené s vykonom funkcie organov
obce, ¢lenov organov obce, zamestnancov obce alebo osdb, ktoré vykonavaji za odplatu ¢innost’ pre obec,

b) nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najmé prevod vlastnictva k majetku vo vlastnictve obce,
nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku obce do uZivania inym osobam.

(10) Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky, poslanec Eurépskeho
parlamentu, zéstupca vlady alebo iného Statneho organu, slovo sa mu udeli. M6ze sa udelit’ aj ktorémukol'vek
obyvatel'ovi obce.

(11) Nariadenie a uznesenie obecného zastupitel'stva podpisuje starosta najneskér do 10 dni od ich
schvalenia obecnym zastupitel'stvom.

(12) Podrobné pravidla o rokovani obecného zastupitel'stva upravi rokovaci poriadok obecného
zastupitel'stva.




Prehl’ad rozhodovacich kvor
(podiel hlasov potrebnych na schvéalenie ré6znych typov rozhodnuti)

pouZité skratky:

priloha €. 2

s Z0OZ = zakon o obecnom zriadeni ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorsich predpisov
s ZoMO = zakon o majetku obci ¢. 138/1991 Zb. v zneni neskorsich predpisov

pripad / situacia

kvorum

odkaz

V OBECNOM ZASTUPITELSTVE:

(vSeobecné) uznesenie
t.J. ak nejde o niektory
z pripadov uvedenych niZSie

nadpolovi¢na vicsina pritomnych

§ 12 ods. 7 ZoOZ

vol'ba HK v prvom kole a
odvolanie HK z funkcie

suhlas so zmluvou podla § 20a
ods. 4 a 20b ods. 5

vyhlasenie hlasovania
obyvatel'ov o odvolani starostu
pre hrubé poruSovanie
povinnosti a zakonnosti

rozhodovanie o nesplneni alebo
poruseni povinnosti z Ust. zak.
¢.357/2004 Z.z.

nadpolovi¢na vicsina vsetkych
(t.j. kvérum = uznasaniaschopnost)

§ 18a ods. 3
aods. 10 ZoOZ

§ 20a ods. 4 a 20b
ods. 5 Zo0Z

§ 13a 0ds.3 pism.
a/ bod 2.

¢l. 9 ods. 9 ust.
zak. ¢. 357/2004
Z.27.

prijatie nariadenia

konania o nesplneni alebo
poruseni povinnosti z Ust. zak.
¢. 357/2004 Z.z.

pripady hodné osobitného
zretela

trojpdtinova vacsina pritomnych

§ 12 ods. 7 ZoOZ

¢l.90ds.9a 12
ust. zak. &.
357/2004 Z.z.

§ 9a ods. 8 pism.
e/ alebo ods. 9
pism. ¢/ ZoMO

potvrdenie uznesenia, ktorého
vykon starosta pozastavil

trojpdtinova vicsina vsetkych

§ 13 0ds.8 ZoOZ

vol'’ba HK v druhom kole

najvacsi pocet platnych hlasov (tzv.
relativna vicSina)

§ 18a 0ds. 3
Z00Z

V OBECNEJ RADE:

uznesenie (akékol'vek)

nadpolovi¢na vicsina vsetkych
(t.J. kvérum = uznasaniaschopnost)

§ 14 ods. 5 ZoOZ




priloha ¢. 3

Z&znam rozhodovania
a stavebné prvky Struktary uznesenia v Standardnych pripadoch

predkladatel: ... (zaznamena sa, kto navrh predlozil)

znenie navrhu: ...(zaznamena sa znenie navrhu predlozeného na hlasovanie)

pritomnost’ / kvorum = xx/yy

(uvedie sa pocet pritomnych poslancov / pocet hlasov potrebnych na schvalenie — konkrétnejSie
Vv prilohe ¢. 2)

hlasovanim ,,za/proti/zdrZal sa hlasovania” = aa/bb/cc (uvedui sa pocty hlasov za, proti a tych,
¢o sa zdrzali hlasovania) bolo prijaté nasledovné

Uznesenie
Obecného zastupitel'stva €.... zo dna ............

Obecné zastupitel'stvo v Hrn¢iarovciach nad Parnou -
- na zaklade .../- v zmysle .../- v nadvaznosti na ... -
(uvedie sa pravny, pripadne aj logicky argument, na zaklade ktorého sa touto vecou zastupitel’stvo
zaobera a rozhoduje o nej)
= berie na vedomie
(pouZije sa na zachytenie zdkladu, ktory malo zastupitelstvo v case rozhodovania k dispozicii,
napr. predlozené navrhy a odporucania, stanoviskd poradnych organov, vysledky diskusie a
pod.)
= konStatuje,
Ze ... (pouzije sa pre vyroky o nejakom stave skutocnosti, ktory je dany nezavisle od véle
zastupitelstva)
= schvaluje / vyslovuje suhlas / zrusuje,...
(poufZije sa na vyjadrenie vysledku rozhodovania)

= uklada / Ziada / poveruje,...
...nositel’ + predmet uilohy + termin

*k*k

Poznamka:
V konkrétnom pripade

= nemusia byt’ vZdy pritomné vSetky prvky uvedene;j struktiary, mozu byt uvedené len niektoré
nich,

= mbzu byt pripadne pouzité aj iné vhodné vyroky, ktoré primerane vystihuju tcel a ciele
rozhodovania.

Uvadzanie pravnych, ¢i logickych argumentov a zachytenie zékladu rozhodovania v bode

,beriec na vedomie” alebo popis stavu skuto¢nosti v bode ,konsStatuje” ma vyznam najméa

s odstupom casu, ked uz okolnosti situdcie mézu byt oproti ¢asu rozhodovania podstatne

odli$né; mnohé uznesenia v§ak maju dlhodobejsiu platnost’ a malo by byt’ aj po rokoch zrejmé,

za akych okolnosti a na zaklade ¢oho boli prijaté.




priloha ¢. 4

Spo6sob volieb obecnej rady
(aplikacia § 14 ods. 1 zak. ¢. 369/1990 Zb. v zneni neskorSich predpisov)

Obecna rada v samosprave Obce Hrnéiarovce nad Parnou nie je zriadena.
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